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Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluZeb zakladni $kole a v matefské Skole vychazi
z vyhlagky &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZzeb ve skolach a skolskych
poradenskych zafizenich, ve zn&ni pozd&sich pfedpist, a zékona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve
znéni pozdé&jsich predpist.

1. Vymezeni pojmi

a.

b.

Reditelka zakladni ¥koly a matefské $koly zabezpe€uje poskytovani poradenskych
sluZeb v zékladni a mateiské $kole $kolnim poradenskym pracoviStém.

Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluZeb v zékladni
tkole a matefské skole. Poradenské sluZby jsou zajisfovany tymem pedagogil (dle §
120a odst. 2 kolského zakona a § 7 vyhlasky &. 72/2005 Sb.):

- Reditel/ka skoly

- Vychovny poradce (VP)

- Skolni metodik prevence (SMP) 5 5

- Kontaktni pracovnik skolniho poradenského pracovisté (KPSPP) — pro ZS

- Zastupkyné feditelky 5 5

o Kontaktni pracovnik $kolniho poradenského pracovisté (KPSPP) — pro MS
Clenové tymu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzdjemné prolinaji, uzce spolupracuji se
viemi pedagogy koly a $kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC).

Zékladni &ola a matefska 3kola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich,
pedagogickych a poradenskych sluzeb piimo v zédkladni a matefské Skole nebo ve
spolupraci s PPP a SPC v Rychnové nad KnéZnou s moznosti konzultaci a podpory.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

a.

Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou & 72/2005 Sb., o poskytovini poradenskych
sluzeb ve $kolich a §kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich

pEedpisii.

SPP poskytuje bezplaing standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, ato na
74dost zakonnych zastupct déti nebo Zakii, $koly nebo ¥kolskych zafizeni nebo na
zaklad® rozhodnuti orgénu vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo
specialng pedagogické poradenské sluzby je pfedani informace zakonnému zastupci
a pisemny souhlas zdkonného zéastupce ditéte/Zaka. Souhlasu neni tfeba v piipadech
stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy.

Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zastupce a dit&/zaka o:
e viech podstatnych néleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména
o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;
e prospéchu, ktery je mozné olekavat, a o viech predvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moZnych nésledcich, pokud
tato sluzba nebude poskytnuta;

Tel.: 494 371 694 Bankovni spojeni: KB Tyni’t& nad Orlict ICO: 750 17 105
Email: reditelka@zsmsalbrechtice.cz C. Gdtu 78 - 937 874 0247/0100 ISDS: 9sgma8h




Zakladni $kola a matefské $kola Albrechtice nad Orlici, 1. maje 48, okres Rychnov nad Kn&znou
517 22 Albrechtice nad Orlici

i) WY
M
MATRASKA $20LA

e jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
vetnd prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh
na projednéni podle § 16a odst. 5 kolského zékona, prava Zadat o revizi podle §16b
kolského zakona a prava podat podnét Ceské gkolni inspekci podle §174 odst. 6
8kolského zakona.

d. P¥i poskytovani poradenskych sluzeb SPP

o respektuje udel poradenskych sluZeb,

o dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individualnich potfeb ditéte nebo Zaka, podporuje jeho samostatnost
a prispiva k jeho socialnimu za¢lefiovani,

e poskytuje zdkonnému zastupci ditSte/zdka zprivu a doporuCen, které jsou
vysledkem psychologické nebo specialng pedagogické diagnostiky,

e spolupracuje s jinymi $kolami a $kolskymi zafizenimi,

e sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpirnych opatfeni ditéti/Zzakovi,

e informuje dit&/zika a zakonného zéstupce ditéte/zdka o poradenskych sluzbach
poskytovanych $kolou nebo $kolskym poradenskym zafizenim,

¢ poskytuje ditéti/zédkovi a zdkonnému zastupci dit€te nebo podrobné a srozumitelné
sezndmeni s priib&hem a vysledkem poskytovéni poradenskych sluZeb.

e. Poradensks sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytedného odkladu, nejpozdé€ji vsak do
t¥ mésicii ode dne piijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, Ze Zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni
téelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc
v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostfedn& po piijeti Zadosti.

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

a. Zakladni 8kole a mateiské $kola uskutedituje program poradenskych sluZeb ve Skole,
ktery zahrnuje popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnikii, vetné
strategie predchazeni Sikang a projeviim rizikového chovani.

b. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluZeb probihd zejména prostfednictvim
soudinnosti SPZ a SPP.

c. Pedagogi&ti pracovnici se podileji na zaji¥t'ovani podpiirnych opatfeni pro déti nebo
7aky se specialnimi vzd&lavacimi potfebami, poskytuji soudinnost Skolskym
poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za ucelem ochrany prav
dé&ti. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti daldich sluzeb zajistovanych pro
d&ti/zéky podle standardnich &innosti a sluZeb zajistovanych Skolou.

d. V zékladni $kole a matetské Skole jsou zajistovény poradenské sluzby v rozsahu
odpovidajicim poétu a vzdélavacim potfebam déti/Zaki Skoly zaméfené zejména na:
e identifikaci a podporu déti/?aki se specialnimi vzdélavacimi potfebami a deti/zakd
nadanych a mimofadné nadanych,
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podporu déti/zaki s potencialnim rizikem Skolni nelisp&8nosti,

podporu déti/zakt s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkil uceni v oblasti
kli¢ovych osobnostnich a socidlnich kompetenci,

realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, :

pribézné predavani informaci zékonnym zastupciim o realizované i navrhované
podpoie jejich ditéte v pfedskolnim nebo zékladnim vzdélavani a

spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalgich sluzeb
zaji§t'ovanych pro déti/Zaky.

Clen tymu pedagogii vykonivajici poradenskou sluzbu:

koordinuje a podporuje zaélefiovani multikulturnich prvkt do vyuky a integraci
déti/Zakh-cizincl,

podili se na planovéni a vyhodnocovani aktivit zam&fenych na podporu wellbeingu
a dudevniho zdravi déti/zakq,

vyhledéva dgti/zaky s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim
a jejich zdkonnym zastupcim poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych
pracovist,

poskytuje podporu pfi realizaci plani pedagogické podpory,

spolupracuje pfi tvorb&é IVP a plani pedagogické podpory s uiteli, zakonnymi
zéstupci a poradenskymi zafizenimi,

poskytuje metodickou podporu pedagogiim pii vzdéldvani déti/Zaki se SVP,
realizuje preventivni programy zaméfené na vychovné obtize.

podili se na prevenci skolniho netispéchu a na napravé obtiZi ve vzdelavani,
poskytuje podporu dlouhodobé nelisp&$nym détem/zakim,

provadi socialné-pedagogickou diagnostiku déti/Zakd s osobnimi, vzdélavacimi
nebo rodinnymi problémy,

poskytuje konzultace rodi¢im i pedagogiim v oblasti SVP, se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi,

poskytuje konzultace pedagogiim v oblasti vychovy a vzdélavani,

predava priib&7né informace zdkonnym zistupciim o realizované i navrhované
podpofe jejich ditéte v pfedskolnim nebo zékladnim vzd€lavani,

vede individuélni konzultace s d&tmi/Zaky pii osobnich &i vychovnych obtiZich,
realizuje aktivity zamé&fené na rozvoj socialnich a emoénich dovednosti,
bezpeéného a pozitivniho $kol. prostfedi, volnocasovych aktivit a Skol. uspésnosti,
spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalgich sluZzeb
zajist'ovanych pro déti nebo Zaky.

4. Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnikii se sejde s détmi/Zzaky, zdkonnymi zastupci 1 ostatnimi
individualng po ptedchozi domluvé nebo ve svych konzultatnich hodinach zvefejnénych na
webovych strankach Skoly.
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5. Informovanost o sluzbach

Piehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem/zakim a jejich
zékonnym zastupctim je vefejné ptistupny na webovych strankdch Skoly a informacni nasténce.

Pro potieby Zékii a pedagogii zakladni Skoly je vypracovén Preventivni program, Krizovy
plin a Strategicky plin k prevenci $kolni neaspénosti. Tyto dokumenty jsou kazdy rok
aktualizovany dle potieb zékladni Skoly.

6. Prace s informacemi a divérnymi daty

a. Informace a divéma data o ddtech/Zacich a jejich zékonnych zéstupcich, ktera se
pracovnici SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenske ¢innosti, jsou
ochrafiovana ve smyslu zdkona &. & 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve
znéni pozd&jsich piedpisi.

b. Zptsob realizace pravidel pro ochranu informaci a divémych dat v dokumentaci
poradenskych pracovniki skoly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zaméfen na:
e zachovani mldenlivosti o skutednostech tykajicich se osobnich Gdajt ditéte/Zéka
a zakonnych zastupci ditéte nebo Zaka;

e dodryovani zéasady, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani
poradenskych sluZeb, byly instalovany pouze na urfenych pocitacich a byly
pHistupné pouze po ptihla3eni poveieného uZivatele ke Skolni po¢itacove siti.

c. V ptipads, Ze $kola ukon&i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, teditelka $koly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, pfipadné zajisti
ptedani dokumentace do archivu skoly.

7. Zavéredna ustanoveni

a. Kontrolou provadéni ustanoveni této smémice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Mgr. Petra Kalousova.

b. Smémice je zavazna pro viechny pedagogické pracovniky Skoly.

UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi spisovym fadem Skoly.

d. Smérmice nabyva G¢innosti dnem 01. 01. 2026.

o

V Albrechticich nad Orlici
Dne 06. 01. 2026
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